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Einstellungen prüfen.
Bei der Initialanmeldung wird man durch die wich-
tigsten Einstellungen durchgeführt. Diese kann 
man später jederzeit anpassen oder verändern.

	■ Mailadresse & Telefonnummer zeigen (1) 
Freiwillig kann die (schulische) Mailadresse 
und Telefonnummer den Eltern angezeigt 
werden. Dadurch können diese beispiels-
weise direkt aus Klapp einen Anruf starten.

	■ Nachrichten empfangen (2) 
Wird diese Einstellung deaktiviert, können 
die Eltern nicht direkt mit der Lehrperson in 
Kontakt treten.

	■ Mailbestätigung bei Nachrichten (3) 
Mit dieser Option bekommt man zusätzlich 
zur Nachricht in der App eine Mail mit dem 
Hinweis auf die Nachricht. 

Arbeitstage definieren.
In jeder Klasse und Gruppe kann die Zustellbarkeit bei Absenzen-
meldungen individuell eingestellt werden. So wird man nur während 
den Arbeitstagen über Absenzen informiert.

Diese Einstellung findet man am folgenden Ort: 
Modul Klassen » Klasse bearbeiten ( ) » Lehr-
personen » Dynamische Absenzen

Zugriff auf Klassen.
Die Klassen- und Fachlehrpersonen haben Zugriff auf die ganze 
Klasse. Damit die Förderlehrpersonen (DaZ, Logopädie, Begafö) 
auch Zugriff auf die Schülerdaten erhalten, müssen diesen in Leh-
rerOffice die Therapien zugewiesen werden.

Die vorliegende Checkliste hilft den Lehr-
personen bei den ersten Schritten der 
Einführung von Klapp.

Klapp einrichten
Checkliste / Hinweise

Abb. 1 · Initialanmeldung

Abb. 2 · Dynamische Absenzen

Das Merkblatt «Förderangebote zuteilen» 
ist unter picts.tools/LehrerOffice zu finden.
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https://picts.tools/lehreroffice/

